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Redovisning av privata medel

Bakgrund/syfte

Kommunen (med kommunen menas kommuner, regioner och kommunalférbund) kan
under vissa omstandigheter férvalta privata medel. Det kan bl a réra sig om néar en individ
inte har nagon férordnad stallféretradare men har behov av att fa stdéd i att hantera sin
ekonomi. | sddana fall har kommunen patagit sig ett ansvar gentemot tredje part, vilket
medfor att det uppstar en ekonomisk handelse f6r kommunen.

Det kan aven férekomma att personal i kommunen hanterar likvida medel tillhérande
omsorgstagare/brukare, som har en férordnad stéllféretradare eller hantera sin ekonomi
sjalva. | dessa senare fall har kommunen inte tagit pa sig ett ansvar gentemot tredje part,
vilket medfér att det inte intraffat nAgon ekonomisk handelse i kommunen. Utifran kraven
pa intern kontroll &r det dock viktigt att kommunen har tydliga och val dokumenterade
rutiner for hanteringen av sddana medel och att personalen har kAinnedom om dessa
rutiner.

Denna information behandlar fortsatt den férsta situationen dvs nar det uppstar en
ekonomisk handelse i kommunen.

De redovisningstekniska fragor som uppstar i samband med detta &r i huvudsak féljande:

e Om och nar anses en ekonomisk handelse ha intraffat i enlighet med lag (2018:597) om
kommunal bokféring och redovisning (LKBR)?

* Né&r och hur ska grundbokféring ske?
e Nar och hur ska huvudbokféring ske?
* Vilka krav stélls pa verifikation fér den ekonomiska handelsen?

Syftet med denna information &ar att ge véagledning betraffande god redovisningssed vid
redovisning av privata medel.

Innebérden av god redovisningssed

Ekonomisk handelse

Begreppet ekonomisk hédndelse definieras i 2 kap 2§ LKBR och lyder som féljer:

Med ekonomisk héndelse avses i denna lag alla férédndringar i storleken eller samman-
séttningen av en kommuns eller en regions férmdgenhet som beror pa kommunens
eller regionens ekonomiska relationer med omvérlden, sdsom in- och utbetalningar,
uppkomna fordringar och skulder samt andra atgérder eller transaktioner som paverkar
férmbgenhetens storlek eller sammanséttning.

| RKR R1 Bokféring och arkivering kompletteras beskrivningen av ekonomisk handelse till
att ocksa innefatta ”in- eller utbetalningar som har tagits emot respektive betalats ut for
annans rékning’.
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Aven i RKR:s Vagledning om bokfdring och arkivering kommenteras redovisning av privata
medel pa foéljande satt:

En inbetalning som har tagits emot fér nagon annans rékning, t.ex. vid férvaltning av en
individs privata medel, & ocksa en ekonomisk héndelse eftersom inbetalningen &r en till
kommunen riktad dtgérd av ekonomisk innebdrd i kommunens relation med omvériden.
Foér t.ex. borgendrer och inbetalare &r det av vasentligt intresse att det av mellanmannens
bokféring létt gar att folja och kontrollera sadana transaktioner i efterhand.

Detta innebéar att en ekonomisk handelse i kommunen har intraffat nar kommunen handhar
medel fér annans rakning.

Vid gransdragningsproblem kan véagledning stkas genom sjalva ansvarsfragan om vad
som hander om pengarna férsvinner? Ar kommunen ansvarig d& ska ocksa genomférda in-
och utbetalningar for annans rakning betraktas som ekonomiska handelser i kommunen f6r
vilka kommunen har redovisningsskyldighet.

Presentation i registrerings- och systematisk ordning
| 3 kap 3 § LKBR anges fdljande:

Ekonomiska héndelser ska bokféras sa att de kan presenteras i registreringsordning
(grundbokféring) och i systematisk ordning (huvudbokféring). Detta ska ske pa ett sadant
sdtt att det dr mdjligt att kontrollera fullsténdigheten i bokféringsposterna och éverblicka
verksamhetens férlopp, ekonomiska stéllning och resultat.

Av 3 kap. 4 § forsta stycket LKBR framgar att kontanta in- och utbetalningar ska bokféras
senast pafbljande arbetsdag. Med paféljande arbetsdag avses forsta vardagen efter den
dag som den ekonomiska handelsen intraffade.

Av 3 kap. 4 § forsta stycket LKBR framgar ocksa att andra ekonomiska handelser an
kontanta in- och utbetalningar ska bokféras sa snart det kan ske.

Sa snart det kan ske innebar att bokf6éring ska géras sa snart kommunen har tillrackliga
uppgifter for att kunna bokféra de ekonomiska handelserna pa ett godtagbart satt. Huruvida
kommunen har tillrackliga uppgifter far bedémas med hansyn till omstandigheterna i det
enskilda fallet.

Swishbetalningar &ar enligt RKR R1 inte att betrakta som kontanta betalningar, utan likstalls
med betalning genom betalkort eller kontokort.

Bestammelsen i 3 kap. 3 § LKBR utesluter inte att kommunen anvander sig av delsystem
dar ekonomiska handelser bokférs i registreringsordning, sa lange delsystemen ingar i en
samlad systematisk presentation. Delsystemen kan ha olika funktioner som t.ex. kassa-
journal eller fakturajournal och vara bade manuella och datorbaserade. Pa sa satt kan
bokféringen omfatta flera journaler eller listor som var och en presenterar de ekonomiska
handelserna i registreringsordning fOr t.ex. en redovisningsperiod. Kdnnetecknande &r att
varje separat delsystem omfattar liknande transaktionstyper. Ar bokféringen organiserad
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kring flera delsystem, ska detta framga av kommunens systemdokumentation som ocksa
ska innehalla en beskrivning av sambanden mellan delsystemen.

Det ar lampligt att kommunen anvander separata balanskonton fér sarredovisning av medel
som handhas fér annans rdkning &ven om kommunen anvander en reskontra fér hantering
av dessa medel. P4 samma satt som exempelvis redovisning av leverantérsskulder som
specificeras i en leverantdrsreskontra.

Verifikation

Kraven pa verifikation regleras i 3 kap 8-11 § LKBR samt beskrivs mer ingaende i kapitel 5
i RKR:s vagledning om bokfdring och arkivering.

Syftet med en verifikation &r att den ska géra det mdjligt att identifiera en ekonomisk
handelse. Verifikationen ska sékerstélla att det finns bevis for att en ekonomisk handelse
har intraffat och att det finns tillférlitlig dokumentation om den ekonomiska handelsens
innebord.

En verifikation kan vara uppgifter i en faktura eller i ett kvitto, eller andra uppgifter som bl.a.
visar att en ekonomisk handelse intraffat och vad den avser. Har uppgifterna tagits emot
eller sammanstéllts i pappersform ar &ven papperet en del av verifikationen.

Mottagna uppgifter ska alltid anvandas som verifikation. Det galler &ven om kommunen
bara tar emot nagon enstaka uppgift och sjalvt kompletterar med uppgifter sa att verifika-
tionen uppfyller LKBR:s krav. Av verifikationen ska da framga nar kompletteringen

har gjorts, vem som har gjort kompletteringen och vilka uppgifter verifikationen har
kompletterats med.

Verifikationen ska innehalla uppgifter om

e nar den har sammanstallts,

e nar den ekonomiska handelsen har intraffat,
e vad denna avser,

* vilket belopp den galler

¢ och vilken motpart den beror.

| forekommande fall ska verifikationen @ven innehalla upplysning om handlingar eller andra
uppgifter som har legat till grund f6r den ekonomiska handelsen samt var dessa finns
tillgangliga.

Fér en kommun som tar emot redovisningsmedel innebér kraven att det av verifikationen
ska framgé att medlen har tagits emot fér annans rakning och fér vems rékning.

Vid inbetalning anvands antingen mottagen handling eller om sadan saknas, till exempel vid
kontant inbetalning, s maste en verifikation upprattas som innehaller uppgifter enligt ovan.

Utbetalningar kan ske pa olika satt, exempelvis nér utbetalning gérs av kommunen for
individs rékning. Det kan till exempel handla om situationer nér utbetalningen grundas
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pa en mottagen handling till exempel hyresavi direkt fran tredje part eller situationer da
individen eller féretréadare fér denna innehar originalverifikationen som ska ligga till grund
for utbetalningen. Originalhandlingen ar i normalfallet individens handling som kan behéva
Overlamnas till individen eller férordnad stallféretrddare. Detta innebéar att kommunen kan
behdva uppratta en egen verifikation till exempel i form av en kopia pa handlingen med
eventuella tillaggsuppagifter.

Sammanfattning

Kommunen kan under vissa omstandigheter férvalta privata medel. | dessa fall har
kommunen patagit sig ett ansvar gentemot tredje part, vilket medfér att det uppstar
en ekonomisk handelse fér kommunen. Darav foljer ocksa kravet pa presentation i
registreringsordning och systematisk ordning.

For att sakerstalla god redovisningssed och kontroll nar det galler hantering av dessa
ekonomiska handelser sa kravs att:

* in- och utbetalningar kan styrkas med verifikationer

* bokféring ske pa separata balanskonton och gérna i en reskontra fér att underlatta
uppféljning och kontroll.

* hanteringen beskrivs i systemdokumentationen.

| balansrékningen redovisas medel som handhas fér annans rékning som en separat post
under likvida medel, omsattningstillgangar respektive som kortfristig skuld om beloppet &r
vasentligt. Ar beloppet inte vasentligt [Amnas upplysningar i not till likvida medel.



